石家庄铁道大学国际教育学院调课审批表
20   年   季学期     教学单位
：                    
   编号：     
	原课程安排
	任课教师
	
	联系方式
	
	上课班级
	

	
	课程名称
	
	人数
	

	
	上课安排
	日期：           第    周，周    第   -   节，教室：          

	调
   整
  后
	是否更换任课教师
	否□，是□
	更换教师姓名
	
	联系方式
	

	
	上课安排
	（变动后的时间、教室必须填写清楚）：
日期：           第    周，周    第   -   节，教室：          

	调课事由

	（申请人）任课教师签字：            年   月   日

	院（系）意见

	签字（章）：           年   月   日

	教务办公室
意见

	签字（章）：           年   月   日

	注意事项
	1.若更换上课时间，任课教师必须与学生商量取得一致意见。

2.调课后的时间、教室由任课教师负责通知学生和辅导员。



备注：
1、该表适用于调换时间、教室、任课教师、临时停课等课程调整；
3、教室使用情况可以登录国际学院教务系统查询，再到教务办公室落实；
4、此表一式二份：国际教育学院教务办公室、教学单位各留存一份。

�任课教师所在单位


�任课教师所在院系领导意见


�国际教育学院教务办公室


�申请成功后，任课教师联系辅导员，通知学生调课安排。





